PROJETO DE RESOLUGAQ N° paZ /1997

Dispde sobre a organizagdo administrativa da Camara
Municipal de Natalandia (MG) e da outras providéncias.

O Presidente da Cémara Municipal de Nataldndia, no uso da
atribuicdo que Ihe confere o art 79, ‘c’, do Regimento Inferno da Camara
Municjpal de Bonfindpolis de Minas-MG (Municipio de Origem), faz saber que a
Cémara Municipal decreta e ele, em seu nome, promulga a sequinte Resolugao:

Art. 1°. A administragdo direta da Cémara Municipal de
Natalandia (MG) é constituida pelo seu Gabinete e Secretaria.

Art. 2°. O Gabinete e Secretaria da Camara compde-se da
seguinte unidade de assessoramento:

| - Assessoria Juridica.
Art. 3°. Ao Gabinete e Secretaria da Camara compete:

| - assessorar a Mesa Diretora da Camara;

|l - coordenar as atividades da Camara;

Il - elaborar projetos de lei e de resolugdo, emendas,
subemendas e outros processos legislativos;

|V - atividades de divulgacéo e relagdes publicas;

V - planejamento e coordenagao dos servigos de recrutamento,
mediante concurso publico, selegdo, treinamento, controles funcionais e demais
atividades da administragdo de pessoal, ressalvados os cargos declarados em lei
de livre nomeagao e exoneragao,

VI - padronizagdo, guarda, distribuicdo e controle do material

utilizado na Camara;
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VIl - acompanhamento da tramitagéo e controle do processo

legislativo,

VIII - tombamento, registro, inventario e conservagao dos bens
moveis e imbveis da Camara;

IX - conservagdo interna e externa do prédio da Camara;

X - supervisdo da escrituragdo contabil da Camara;

XI - aquisicdo de bens moveis, contratagdo de servigos €
materiais, nos termos da legislagéo federal aplicavel;

XII - atividades de comunicagéo e arquivo;

XIII - assistir o Presidente nas fungdes politico-administrativas;

XIV - atender e fazer encaminhar os interessados aos 0rgaos
competentes do Municipio;

XV - manter o Presidente informado sobre o noticiario de
interesse da Camara e do Municipio;

XV - organizar e controlar a agenda do Presidente;

XVII - assessorar o Presidente nos assuntos de natureza
juridica;

XVIII - promover a representacdo da Camara perante qualquer
juizo, instancia ou tribunal;

XIX - representar sobre as providéncias de ordem publica,
sempre que as medidas Ihe paregam reclamadas pelo interesse publico ou pela
boa aplicagdo da legislagéo vigente;

XX - manter em boa ordem os livros de registros de leis,

resolugGes, portarias e outros atos legislativos e administrativos.

Art. 4°. Compete a Assessoria Juridica:
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| - a orientacéo juridica quanto aos processos em tramitacdo

na Camara, inclusive as comissoes;

Il - a fiscalizag&o dos atos administrativos das demais unidades
da Cémara, especialmente quanto ao aspecto da legalidade;

Il - assessoria as comissdes parlamentares de inquérito,
quando constituidas;

IV - a representacao jurisdicional da Cémara, por intermédio

da Presidéncia ou da Mesa Di . .
u Iretora e

Art. 5° A propostaﬂ;nual da Camara Municipal devera conter
previsdo de despesa para implantagdo da estrutura administrativa constante
desta Resolugéo.

Art. 6°. O horario de trabalho da Camara Municipal compreende
jornada diaria de 08 (oito) horas, de segunda a sexta-feira, de 08:00 as 11:30 e
de 13:00 as 17:30 horas.

Art. 7°. A organizagdo administrativa de que trata esta
Resolugéo sera implantada de acordo com as necessidades e disponibilidade dos
servigos, observados os requisitos para provimento de cargos publicos.

Art. 8°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicagéo.

Art. 9°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Natalandia (MG), 07 de margo de 1997
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