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LEIN 001/97

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL DE
NATALANDIA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Cdmara Municipal de Natalandia (MG), aprovou e eu, Prefeito

{\'lunicipal, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Lei institui o sistema administrativo da Prefeitura

Municipal de Natalandia(MG).

Art. 2° - Compete a administragdo Municipal prover a tudo quanto
respeite a0 seu peculiar interesse e bem estar de sua populagdo, em
conformidade com a constituigdo do Brasil. Constituigio do Estado de Minas

Gerais e Lei Organica Municipal, levando-se em conta as peculiaridades locais.

Art. 3° - O sistema administrativo da Prefeitura Municipal de Natalandia
obedece as exigéncias de racionalidade e produtividade no sentido das fungdes
do municipio e aos principios técnicos convenientes ao desenvolvimento
integrado da comunidade.

Art. 4° - A Administragdo Municipal compreende:

I- A administragdo direta, que se constitui 0s servigos integrados na

estrutura administrativa da Prefeitura Municipal e dos departamentos;
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2- A administracio indi
SITAGA0 indireta ou descentralizada que compreende as

esuintes categonas de enti .
sey ategonas de entidades: dotadas de personalidades juridicas propria:
a) Autarquias;

b) Empresa Pablica;

¢) Sociedade de Economia Mista

Art. 5° - : ..
O Poder Executivo Municipal ¢ exercido pelo Prefeito
vfunicipal . auxiliado pela Diregdo dos orgéos e Entidades que sdo diretamente
sobordinados.
Paragrafo Unico — A competéncia do Prefeito Municipal € a estipulada

na legislagdo mencionada no Art. 2° desta lei.

Art. 6° - As atividades da Administragio Municipal deverdo ser prévia

adequadamente planejadas, coordenadas e controladas, sob supervisdo do

Prefeito.

Art. 7° - Quando qualquer das fungdes de responsabilidades da

administracdo municipal for realizada por entidade publica ou privada, atraves

de delegagdo, convénio ou contrato, sera obrigatoria a progamagao € 0 controle

das atividades da entidade em causa.

CAPITULO II
DO SISTEMA DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL
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Art. 8° - A administraca i
; : , L
4630 municipal direta e indireta, obedece a um

istema organica i
sistema orge mente articulada com seyg 6rgdos e entidades funcionando

perfeitamente entesados e em regime de muita colaboragdo

Art. 9° - O sistema inistraca s
de administragio municipal direta é constituido pelos
Orgaos.

I- ORGAOQS DE ASSESSORAMENTOS:

a) Departamento de Administragio Gabinete do Prefeito.

I- ORGAOS AUXILIARES

a) Departamento de Contabilidade, Finangas e Tesouraria
b) Departamento de Recursos Humanos e Encargos

¢) Departamento de Educagio e Cultura

d) Departamento de Saude e Saneamento

e) Departamento de Patriménio, Obras Piiblicas e Transportes.

§ 1° - Os drgdos especificados no presente artigo sdo autdonomos entre s
e diretamente subordinados ao Prefeito Municipal.

§ 2° - Cada Orgfo estabelecido no artigo representa uma entidade
orgamentaria distinta, ndo podendo, em qualquer hipotese, ser-lhe concedida

autonomia econdmica e financeira.

Art. 10° - O sistema da administragéo indireta ¢ instituido por entidades
criadas em Leis especiais, com personalidade juridica propria, autonomia

administrativa e financeira e ainda, patrimdnio proprio.
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CAPITULO 111

DA ESTRUTURA DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

{ o w & oty - § .9 ~ . . .
Art. 117~ A estrutura da administragio municipal é constituida de 6rgaos
adequadamente entesados enter si, obedecida a seguinte subordinagio

a) Nivel 1 - Departamento
b)Y Nivel 1T - Divisio
¢) Nivel 1T - Setor

Paragrafo  Unico - O Departamento de Administragdo tem

nivelhierarquico idéntico aos demais.

Art. 12° — Os Conselhos Municipais sdo orgdos consultivos do Prefeito,
criados por Lei, para auxiliar na formulagfio da politica de desenvolvimento

local e dos planos correspondentes e, nas questdes de relevante interesse para o

Municipio de Natalandia.

Art. 13° — O Departamento de Administragdo compreende as atribuigdes
de supervisdo e coordenagao superior.
Paragrafo Unico — O Departamento de administragdo tera como

responsavel o chefe de Gabinete do Prefeito Municipal.

Art. 14° - O Departamento de Contabilidade, Finangas e Tesouraria
compreende as atribuigdes de controle interno, cadastro fiscal, langamento,
controle de rendas, fiscalizagdo e arrecadagdo, servigo de divida ativa e
aplicacdio das normas gerais e especificas se direito financeiro para elaboragdo

e controle dos orgamentos e balangos do Municipio.
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Art. 15° - O Departamento de Recursos Humanos e Encargos
compreende as atribuigdes de administracdo social e segurados, encargos para

com os programas de agricultura, comunicagdes, defesa nacional e seguranga
publica, desenvolvimento regional.

Att. 16° - O departamento de Educagio e Cultura compreende as
atribui¢des do exercicio dos programas de administragdo e diregdo geral
escolar municipal; creches, educagdo pré — escolar, ensino regular, desporto
amador, transporte escolar, difusdo cultural, educagio compensatoria,
previdéncia social asegurados do Departamento de Educagdo e Cultura,

previdéncia social a inativos e pensionistas do departamento, manutengdo dos

encargos do PASEDP, relativo ao departamento.

Art. 17° - O Departamento de Saude e Saneamento compreende as
atribui¢des do exercicio dos programas de assisténcias médica e sanitaria,
assisténcia odontoldgica, vigilancia e inspe¢do sanitaria, profilaxia saneamento
e limpeza publica, abastecimento de dgua no municipio, sistema de rede de

esgoto sanitario municipal.

Art. 18° - O Departamento de Patriménio, Obras Publicas e Transportes
compreende as atribuigdes do exercicio dos programas de administragdo geral,
edificagdes publicas, distribuigio de energia elétrica, habitagdo urbanas,
planejamento urbano, limpeza publica, servigo funerério, iluminagdo publica,

parque e jardins, estradas vizinhas.
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IV- coordenar as medidas seferentes as festividades ¢ solenidades do
municiplo;

V- estabelecer e exercer programas de relaghes piblicas intemas €
externas ;

VI- supervisionar e coordenar a execucZo das atividades ligadas 20
protocolo ¢ arquivamento de papéis administrativos;

VII- centralizar os servicos ¢ assuntos pertinentes 2 recrutamento,
selecdo, admissdo, movimentacdo, treinamento e regime juridico de pessoal.

VIII- centralizar os servicos e assuntos relativos a padromizagZo,
aquisicdo, guarda, distribuic4o e controle de todo material e equipamento;

[¥- Ter sob sua responsabilidade o tombamento, registro, inventario, ¢
protegdo de bens patrimoniais;

K- adotar os procedimentos para licitagdes no municipio;

XI- assessorar o Prefeito Municipal e os diversos 6rgdos municipals em
assuntos juridicos;

¥il- controlar as concessbes e permissdes de servigos de utilidade
pliblica;

X111~ promover a cobranga amigavel da divida ativa do municipio, que

tributaria ou ndo;




o Estado de Minas Gerais
Prefeitura Municipal de Natalandia
‘ CGC 01593752/0001-76
alicio, 560 — Telefax 676-6596-Cep 38658-000

Rua Nat

Art. 20— Compete a0 Departamento de Contabilidade, Finangas e

Tesouraria, além das atribuicges que lhe foram delegadas pelo Prefeito
Municipal por Decreto:
- executar a politica financeira do Governo Municipal;

[l- exercer as atividades relativas ao recebimento, pagamento e guarda

de valores;

[ll- executar o registro e controle contabil da Prefeitura Municipal de
Natalandia;

IV- proceder o cadastramento dos contribuintes, langamento,
arrecadagdo e fiscalizagdo dos tributos e demais rendas municipais;

V- exercer a auditoria contabil sobre os orgdos componentes ¢
complementares da estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de
Natalandia;

VI- elaborar e executar os planos de desenvolvimento integrado do
Municipio;

VII- elaborar o planejamento administrativo geral.

Art. 21- Compete ao Departamento de Recursos Humanos e Encargos,

além das atribui¢des outras que lhe forem delegadas pelo Prefeito Municipal,

por decreto:

[- executar 0s servigos € assuntos pertinentes a recrutamento, selegdo,

admissio, movimentago, treinamento e regime de pessoal;

II- executar as atividades relativas ao cadastro funcionale financeiro do

funcionalismo e o respectivo plano de remuneragdo;

~3
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[- elaborar ¢ , . .
lI- elaborar controle dos programas relacionados com os organismos de

fomento agropecuario no municipio-
>

V- exercer o . : C :
S controles dos servigos de comunicagdes da Prefeitura,

especialmente a telefonia;

" \1, e § N
V- elaborar controle da manutengdo do Departamento de Recursos
Humanos ¢ Encargos;

VI- el - Dr Co o o
|- claborar programas de assisténcia comunitéria no Municipio de
Natalindia;

VII- elaborar e executar programas de assisténcia comunitaria do
Municipio;

VIII- estabelecer controles relacionados com a previdéncia social dos
servidores, empregados e demais encargos sociais do Municipio;

IX- estabelecer controles relacionados com os encargos do PASEP.

Art. 22- Compete ao Departamento de Educagdo e Cultura, além de

outras atribuigdes que lhe forem delegadas pelo Prefeito Municipal, por

decreto:

I- superintender as atividades pertinentes a educagdo, cultura ¢
recreacOes;

II- administrar o ensino primario, pré — primario e musical, através de
unidades escolares;

III- difundir , com os meios disponiveis, a cultura e todas as suas
modalidades;

[V- estimular a cultura artistica,

V- administrar programas de merenda e material escolar;

VI- promover campanhas educativas;
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VII- administrar os cursos de alfabetizagdo de alunos;

VIII- administrar bibliotecas, banda de misica e outras expressoes
artisticas do Municipio;
IX- administrar os servicos de creche:
2
X-incentivar o desporto amador no Municipio;

XI- administrar o programa de transporte escolar de alunos ¢
professores;

XII- administrar e controlar os encargos sociais relativos a previdéncia
social a mativos e pensionistas ligados a educagdo e a cultura no Municipio;

XIII- administrar e controlar outros encargos sociais relacionados com o

pessoal ligado a educagio e  cultura municipal.

Art. 23- Compete ao Departamento de Saiide e Saneamento além de
outras atribui¢des que lhe forem delegadas pelo Prefeito Municipal, por
decreto:

I- promover as atividades relacionadas com a preservagdo da Saude
Piablica;

II- prestar assisténcia médica, hospitalar e odontologica as pessoas
carentes de recursos, através de programas especiais;

III- promover a fiscalizagdo dos servigos de profilaxia saneamento ¢
limpeza publica;

IV- promover as atividades estabelecidas na Lei Organica Municipal
sobre satide e saneamento,

V- promover as atividades relacionadas com o esgoto sanitiric no

municipio.

@
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Art. 24- Compete a0 Departamento de Patriménio, Obras Piblicas e
Transportes, além das atribuigdes que Ihe forem delegadas pelo Prefeito
sMunicipal | através de decretor

|- executar as obras publicas do municipio:

ll- fiscalizar a execugdo de obras em regime de empreitada ou por
{erCeIros;

[I- conservar as obras e os edificios ptblicos municipais;

[V- opinar sobre a aprovagdo de projetos;

Plantas, arruamentos, desmembramentos e loteamentos de terrenos no
Municipio de Natalandia;

V- opinar sobre a aprovagio de licenciamento e promover a localizagao
de obras particulares;

VI- regular as atividades de transito urbano e localizagdo no Municipio;

VII- fiscalizar os servigos de utilidades piiblicas concedidos, permitidos
e/ou autorizados pelo Governo Municipal,

VIII- administrar a distribuigdo de energia elétrica na zona urbana ¢
rural, através de programas especificos;

IX- executar o programa de construgdes de habitagdes populares, através
de programas especificos;

¥- elaborar e executar a politica de planejamento urbano do Municipio
de Natalandia, especialmente os seus plano diretor;

X]- executar as atividades relacionadas com a limpeza publica no
Municipio;

XII- executar as atividades relacionadas com os servigos funerarios no

Municipio;

1
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XHI- executar as ativids ,
ar as atividades relacionadas com a iluminagdo publica,
através de programas especificos:
3
XIV- executar as ativid; :
ar as atividades relacionadas com os parques e jardins do
NMunicipio,
XV- executar as ativi -
ar as atividades de manutengdio das estradas vizinhas no
municipio, de conformidade com o Plano Rodoviério Municipal,
2
XVI- executar " - ..
itar as obras de construgdo e ampliagdo de estradas vizinhas,

mataburros outras obras de artes, constantes do Plano Rodoviario Municipal.

CAPITULO 1V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25- Em leis especiais serdo estabelecidos a organizagdo do quadro

de servidores municipais e o respectivo plano de remuneragao.

Art. 26- O prefeito Municipal tomara as providéncias necessarias para

colocar em funcionamento o sistema administrativo municipal.

Art. 27- O prefeito Municipal podera, mediante decreto numerado,

delegar competéncia as diversas diretorias, para proferir despachos decisorios,

nos termos da legislagdo em vigor.

Atrt. 28- O Departamento de Contabilidade, Finangas e Tesouraria faras

devidas adaptagBes das unidades orgamentérias aprovadas na presente Lei.

i1
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Art. 29- No caso especifico da estrutura administrativa instituida por esta

Let, o prefeito Municipal de Natalandia podera aperfeicoa-lo através de decreto

pumerado, tmplantando os departamentos que se fizerem;
- b]

Art. 30- Sio de iniciativa exclusiva do Prefeito as Leis que disponham
5(\[)I‘Cf
I- criagdo, estruturagdo e atribuigdes das secretarias ou departamentos

equivalentes e 0rgdos da administragdo piiblica.

Art. 31- Revogadas as disposi¢des em contrario, esta Lei entrara em
vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a 1° de janeiro de
1997.

Natalandia(MG), 13 de janeiro de 1997

———

Orisvaldo Spirandeli

Prefeito Municipal

r

Carlos Menrique Ribeiro

Chefe de Gabinete e Administrag@o



