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LEI MUNICIPAL N° 500, DE 26 DE ABRIL DE 2024.

Mo (: ra;;&éb P.r.nako  Institui o regime de suprimento de fundos, mediante

adiantamento, para realizagdo de despesas de

J:IMQ_SJ “rel Y pequeno vulto e de pronto pagamento no ambito da

- Newotone Vol Administragdo  Direta e Indireta dos Poderes
e E3Y0Y6.A3 . Executivo e Legislativo.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE NATALANDIA, Estado de Minas Gerais,
no uso da atribuicao que Ihe confere o artigo 75, inciso lll, da Lei Organica do Municipio,
faz saber que a Camara Municipal de Natalandia decreta e ele, em seu nome, sanciona
e promulga a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida, no ambito da Administragdo Publica Direta e Indireta
dos Poderes Executivo e Legislativo, o regime de suprimento de fundos, mediante
adiantamento, que reger-se-a pelas disposi¢des da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo
de 1964, do Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967, e desta lei.

Art. 2° Entende-se por suprimento de fundos o adiantamento de numerario
colocado a disposigao de servidor, a fim de Ihe dar condigdes de realizar despesas que,
por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através de suprimento de fundos
ora instituido restringir-se-do aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de
excecgao.

Art. 4° O adiantamento mensal de cada elemento de despesa nao
ultrapassara o valor do duodécimo da dotagao correspondente, observado o disposto no
artigo 7° desta lei.

Art. 5° Poderao realizar-se sob o regime de suprimentos de fundo os
pagamentos decorrentes das seguintes despesas:

| - eventuais, inclusive em viagens e com servigos especiais, que exijam

pronto pagamento; e O&/
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Il - para atender despe§&8S48 pedleAdARRY, assim entendidas aquelas
cujo valor é definido no artigo 8° desta Lei.

§ 1° O suprimento de fundos sera contabilizado e incluido nas contas do
ordenador como despesa realizada; as restituicdes, por falta de aplicagéo, parcial ou
total, ou aplicagdo indevida, constituirdo anulagéo de despesa, ou receita orgamentaria,
se recolhidas ap6s o encerramento do exercicio.

§ 2° O servidor que receber suprimento de fundos, na forma deste artigo, €
obrigado a prestar contas de sua aplicagao, procedendo-se, automaticamente, a tomada
de contas se nao o fizer no prazo assinalado pelo ordenador da despesa, sem prejuizo
das providéncias administrativas para a apuracdo das responsabilidades e imposigéao,
das penalidades cabiveis.

§ 3° Nao se concedera suprimento de fundos:
| - aresponsavel por dois suprimentos;

Il - a servidor que tenha a seu cargo e guarda ou a utilizagado do material a
adquirir, salvo quando nao houver na reparticao outro servidor;

lll - a responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, nao
tenha prestado contas de sua aplicagao; e

IV - a servidor declarado em alcance.

Art. 6° Cabe aos detentores de suprimentos de fundos fornecer indicagéo
precisa dos saldos em seu poder em 31 de dezembro, para efeito de contabilizagéo e
reinscricdo da respectiva responsabilidade pela sua aplicagdo em data posterior,
observados os prazos assinalados pelo ordenador da despesa.

Paragrafo unico. A importancia aplicada até 31 de dezembro sera
comprovada até 15 de janeiro seguinte.

CAPITULO Il

DO REGIME DE PAGAMENTO DE DESPESAS DE PEQUENO VULTO E DE
PRONTO PAGAMENTO

Art. 7° O ato de concessao de suprimento de fundos, para todos os casos

de aplicagao de suprimento de fundos fica limitado a: V
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| - para obras e servigos de engenharia, 50% (cinquenta por cento) do valor
atualizado estabelecido no inciso | do artigo 75 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

Il - para outros servigos e compras em geral, 50% (cinquenta por cento) do
valor atualizado estabelecido no inciso |l do artigo. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 8° Fica estabelecido, como limite maximo de despesa de pequeno vulto
o percentual de 5% (cinco por cento) do valor atualizado estabelecido no inciso | do artigo
75 da Lein® 14.133, de 2021, no caso de obras e servigos de engenharia, e de 5% (cinco
por cento) do valor atualizado estabelecido no inciso Il do artigo 75 do mesmo Diploma
Legal, no caso de outros servigos e compras em geral.

Paragrafo Unico O ato de concesséo de suprimento de fundos podera
conter mais de uma despesa de pequeno vulto, obedecidos os limites estabelecidos
neste artigo e no artigo 7° desta lei.

Art. 9° Constitui fracionamento de despesa a utilizagdo de suprimento de
fundos para aquisigao, por uma mesma unidade gestora, de bens ou servigos que se
refiram ao mesmo item de despesa, mediante diversas compras em um Unico exercicio,
cujo valor total supere os limites dos incisos | e Il do artigo 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico: Para os fins desta Lei, considera-se item de despesa a
individualizagéo do objeto a ser contratado, assim entendido como aquele relativo a item
de material, inclusive permanente, ou de servigo, de natureza fisica e funcional distintas,
ainda que constantes de uma mesma fatura ou documento equivalente.

Art. 10. Os gastos realizados por meio de suprimento de fundos para
objetos de mesma natureza deverao ser somados aos casos de dispensa de licitagao,
para fins de verificagdo dos limites de despesa em contratagdes diretas regulamentadas
pelo artigo 75 da Lei n° 14.133, de 2021, sendo vedado o fracionamento de despesa.

CAPITULO Il
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 11. As requisicdes de suprimento de fundo seréo realizadas pelos
Secretarios e servidores em geral, através de solicitagdo dirigida ao Prefeito.

Art. 12. Dos requisitorios constardo, necessariamente, as seguintes

informacgdes: Y

%
| - dispositivo legal em que se baseia;
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Il - identificagao da espéEie daidesfedd/méhtionando o dispositivo no qual
ela se classifica;

Ill - nome completo, cargo ou fungdo do responsavel pelo suprimento de
fundo;

IV - dotagdo orgamentaria a ser onerada, preenchido pelo 6rgédo de
contabilidade; e

V - prazo de aplicagao.

CAPITULO IV
DO PERIODO DE APLICAGCAO

Art. 13. O prazo de aplicagdo podera ser de no maximo 90 (noventa) dias,
limitado ao exercicio financeiro.

Art. 14. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de
aplicacao.

CAPITULO V
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 15. O oficio requisitério sera autuado e protocolado, e dirigido ao
Prefeito para a competente autorizagéo.

Art. 16. Os processos de suprimentos de fundo terdo sempre andamento
preferencial e urgente.

Art. 17. Autorizada, a despesa sera empenhada e paga a favor do
responsavel indicado no processo.

Art. 18. Cabe ao 6rgao de contabilidade verificar, antes de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposigoes desta Lei. Constatando algum defeito
processual, ndo dara prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado, para
saneamento.

Art. 19. Efetuando o pagamento, o 6rgdo de contabilidade inscrevera o
nome do responsavel no Sistema de Compensagao em conta apropriada subordinada
ao grupo: RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS.
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CAPITULO VI
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 20. O suprimento de fundo ndo podera ser aplicado em despesa de
classificagao diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 21. A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o
correspondente comprovante, tais como nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo,
etc., desde que admitidos pelos 6rgaos de contabilidade e/ou controle interno.

Art. 22. Todos os comprovantes serdo sempre emitidos em nome da
Prefeitura Municipal ou do 6rgdo ou da entidade da Administragdo Indireta do Poder
Executivo.

Art. 23. Os comprovantes de despesa nao poderdo conter rasuras,
emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma, segundas
vias, ou outras vias, copias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugao. Os
comprovantes que tiverem tempo limitado de nitidez poderéo ser copiados.

Art. 24. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-
se a razao da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que
possam melhor explicar a necessidade da operagao.

Art. 25. Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de
recebimento do material ou da prestacao de servigo, devidamente assinado pelo servidor
que recebeu o material ou constatou a realizagéo dos servigos.

CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 26. O saldo de adiantamento nado utilizado sera recolhido a conta
| corrente movimento da Prefeitura Municipal, e o comprovante de depdsito ou
transferéncia bancaria anexado ao processo de adiantamento.

Art. 27. O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado sera de 5 (cinco)
dias Uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagéo. -/
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Art. 28. O 6rgao de contabilidade, a vista do comprovante de recolhimento,
emitira a nota com a anulagéo correspondente, juntando uma via ao processo. Registrara
a anulagéo no Diario da Despesa Empenhada e no Diario da Despesa Realizada.

Art. 29. No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serao
recolhidos a conta movimento até o dia 20 (vinte), mesmo que o periodo da aplicagéo
nao tenha expirado.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 30. No prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar do termo final do
periodo de aplicagdo, o responsavel prestard contas da aplicagdo do adiantamento
recebido.

Paragrafo Gnico. A cada adiantamento correspondera uma prestacéo de
contas.

Art. 31. A prestacdo de contas far-se-4 mediante entrada, na Secretaria
Municipal da Fazenda, atestadas pela Secretaria de Controle Interno, e posteriormente
encaminhado ao 6rgao de contabilidade, dos seguintes documentos:

| - oficio conforme modelo a ser elaborado pela Secretaria Municipal da
Fazenda;

Il - impressos conforme modelos a serem elaborados pela Secretaria
Municipal da Fazenda;

Il - relagdo de todos os documentos de despesa constando: numero e data
do documento, espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa,
constando no final da relacéo a soma da despesa realizada;

\ IV - copia da guia de recolhimento do saldo n&o aplicado, se houver;

‘ V - copias da Nota de Empenho e da Nota de anulagdo se houve saldo
recolhido;

VI - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronoldgica, na mesma sequéncia da relagdo mencionada no inciso Il deste artigo; e

VIl - os documentos mencionados no inciso VI deste artigo, de medidas
reduzidas, serdo colados em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderao ser
colados quantos documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos
outros.

Paragrafo Gnico. Em cada documento constara, obrigatoriamente:
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| - atestado de recebimento do material ou da prestagao do servigo;
Il - a finalidade da despesa; e

Il - o destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem
necessarios a perfeita caracterizagéo da despesa.

Art. 32. Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data
anterior ou posterior ao periodo da aplicagdo do adiantamento ou que se refira a despesa
nao classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo tnico. Se houver eventual comprovacao de despesas com valor
superior ao solicitado no processo de adiantamento, este ndo podera ser ressarcido ao
beneficiario.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 33. Cabera a Controladoria Geral do Municipio - CGM a tomada de
contas dos suprimentos de fundo.

Art. 34. Recebidas as prestacdes de contas, conforme dispde o artigo 31,
a CGM verificara se as disposicdes desta Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as
exigéncias necessarias, fixando prazos razodaveis para que os responsaveis possam
cumpri-las.

Art. 35. Se as contas foram consideradas em ordem, a CGM certificara o
fato e emitira exame final e parecer.

Art. 36. Com o parecer da CGM, o processo sera encaminhado diretamente
ao Prefeito para aprovagao ou nao aprovagao das contas, e sera encaminhado ao 6rgao
de contabilidade para as seguintes providéncias:

| - no caso de as contas terem sido aprovadas:
a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de Compensacao;
b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio processo;

c) arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao processo que
autorizou o adiantamento, em local seguro onde ficard a disposi¢do do Tribunal de
Contas.
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Il - na hipétese da aprovagao das contas condicionadas a determinadas
exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no inciso |; e

[l - ndo tendo sido aprovadas as contas seguir a orientacao determinada
pelo Prefeito em seu despacho final.

Art. 37. Os responsaveis que deixarem de realizar a prestagdo de contas
de suprimentos de fundo ou de recolher o saldo nado aplicado, dentro do prazo
estabelecido nesta Lei, ficarao sujeitos a multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do
adiantamento, acrescido de corregdo monetaria e juros moratérios no percentual de 10%
(dez por cento) ao més, calculado sobre o total do adiantamento, recolhido a conta do
tesouro, salvo motivo de forca maior, devidamente demonstrado e reconhecido pela
autoridade competente.

§ 1° A multa e seus consectarios serdo aplicados pelo Prefeito e/ou
Secretario Municipal e deverdo ser recolhidos imediatamente ap6s o recebimento da
notificagdo, a conta corrente direcionada pela tesouraria da Prefeitura Municipal, como
receita do municipio.

§ 2° No processo de aplicagdo da multa e seus consectarios devera ser
observado o contraditério e a ampla defesa.

Art. 38. Os casos omissos serao disciplinados pelo Prefeito.

Art. 39. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei,
conceder ou receber adiantamento indevidamente.

Paragrafo Unico. Responderao solidariamente pelos atos praticados em
desacordo com o disposto nesta Lei a autoridade concedente e o servidor que houver
recebido o adiantamento.

Art. 40. As despesas processadas no regime de que trata esta lei poderao
ser movimentadas através de Cartdo Bancario Corporativo - BCB, nos termos de Decreto
Regulamentar.

Art. 41. As competéncias e atribuicdes conferidas nesta lei ao Prefeito e
‘ aos 6rgaos do Poder Executivo serdo exercidas, no @mbito do Poder Legislativo, por seu
Presidente e por seus 6rgaos equivalentes.
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Art. 42. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 43. Revogam-se:

| - a Lei Municipal n° 150, de 16 de junho de 2005; e

Il - a Lei Municipal n® 446, de 2 de dezembro de 2021.

Natalandia-MG, 26 de abril de 2024; 28° da Instalagdo do Municipio.

AGELA GOMES
refeito
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